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CAPITULO I
(CONDIGOES GERAIS)

Artigo 1°
(Objeto)

1. O presente procedimento tem por objeto a celebracdao de um contrato tendo em vista a

"Disponibilizacdo de espacos e fornecimento de refeicoes para a Sessdo Anual da APNATO", nos

termos que se encontram definidos no presente caderno de encargos.

2. Esta incluido no objeto do presente procedimento:

a)

b)

d)

A disponibilizacdo de 5 (cinco) espacos para a realizacdo das reunides que terdo lugar no
ambito da Sessdao Anual da APNATO, nos termos e de acordo com o estabelecido, em
geral, no presente caderno de encargos, e em especial no seu anexo I;

A disponibilizacdo de um hall comum aos 5 espacos identificados na alinea anterior, de e
para onde se fardo as entradas e saidas para as reunides a realizar nos primeiros e onde
serdo servidas as refeicdes que deverdo ter lugar nos seus intervalos, nos termos e de
acordo com o estabelecido, em geral, no presente caderno de encargos, e em especial
no seu anexo I;

A disponibilizacdo de 15 (quinze) espagos para a prestacdo de apoio logistico e
administrativo as reuniGes a levar a cabo no ambito da Sessdo Anual da APNATO, nos
termos e de acordo com o estabelecido, em geral, no presente caderno de encargos, e
em especial no seu anexo II, e;

Fornecimento de refeicdes a serem servidas nos intervalos das reunides que terdo lugar
no @mbito da Sessdo Anual da APNATO, assim como, para as equipas que prestardo apoio
administrativo e logistico a estas ultimas, nos termos e de acordo com o estabelecido,

em geral, no presente caderno de encargos, e em especial no seu anexo III.

3. De forma a possibilitar o normal funcionamento das reunides e respetivos trabalhos

preparatérios, faz parte do objeto do presente procedimento a disponibilizacdo pelo adjudicatario

de servico de Internet, de acordo com os seguintes requisitos minimos imperativos:

Rede por cabo de 100mpbs de 4 a 11 outubro (8 dias);

Rede wifi de 100mpbs de 4-8 outubro (5 dias);

Rede wifi de 300mpbs de 9-11 outubro (3 dias);

Assisténcia técnica in-loco e diaria durante todo o periodo do evento, €;

Possibilidade de aumentar a largura de banda durante o evento, a pedido da Assembleia
da Republica, caso tal se mostre necessario, por exemplo em face da necessidade de

transmissdo das reunides em streaming).

CONCURSO PUBLICO SEM PUBLICIDADE INTERNACIONAL N.° 01/APNATO/2021
DISPONIBILIZACAO DE ESPACOS E FORNECIMENTO DE REFEICOES PARA A SESSAO ANUAL DA APNATO



SSEMBLEIA DA REPUBLICA

CADERNO DE ENCARGOS

4. Os espacos previstos nas alineas a), b) e c) do n.° 2 do presente artigo, sem prejuizo das
carateristicas vertidas nos anexos I e II do presente caderno de encargos, deverdo ser
adequados para o tipo de evento aqui em questdo, tanto do ponto de vista estético, como
funcional, e disponibilizar toda a infraestrutura necessaria para este efeito.
5. Esta incluido no objeto do presente procedimento a disponibilizacdo, a entrada das instalacdes
(antes do hall comum as salas de reunides) onde decorrera a Sessao Anual da APNATO, de trés
zonas, para os efeitos e com os equipamentos a disponibilizar pelo adjudicatario que se passarao
a indicar:
a) Ponto de informacao para os participantes na Sessao Anual da APNATO, a equipar com
1 (um) balcdo e 3 (trés) bancos altos;
b) Ponto para acreditacdo da comunicacao social e dos participantes, a utilizar pela APNATO
a equipar com 3 (trés) mesas para documentos, 3 (trés) balcdes, 3 (trés) bancos altos
e 1 (um) quadro para colocacao de informacdo, €;
c) Ponto para acreditacdo dos participantes, a utilizar pela Assembleia da Republica e a
equipar com 1 (um) balcdo, 3 (trés) bancos altos e 1 (um) quadro para colocacdo de

informacao.

Artigo 2.°

(Local da Sessao Anual da APNATO)
1. A Sessdo Anual da APNATO, para a qual se pretende afetar as salas de reunido e de apoio
acima identificadas, junto as quais deverdo ser fornecidas as refeigdes a ter lugar nos intervalos
dos trabalhos, devera ter lugar no concelho de Lisboa.
2. Os concorrentes devem indicar em sede de proposta, a localizacao exata dos espacos que
pretendem afetar a Sessdao Anual da APNATO, com mencdo a respetiva morada exata e
coordenadas GPS.
3. Tanto os espacos para realizacao de reunides, como 0s espagos para apoio administrativo e
logistico a estas Ultimas, deverdo estar situados na mesma localizagdo, fazendo parte de um
mesmo espaco fisico.
4. Serao objeto de exclusdao as propostas que se proponham a afetar ao presente contrato

espacos foram do concelho de Lisboa, ou espacos distribuidos por varias localiza¢Oes diferentes.

Artigo 3.°
(Prazo de execucgao contratual)
1. A Sessdo Anual da APNATO decorrerd por 4 (quatro) dias, entre 08/10/2021 e 11/10/2021.
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2. Sem prejuizo do referido no nimero anterior, a disponibilizagdo pelo adjudicatario, a entidade
adjudicante, dos espagos identificados nas alineas a) a c) do n.° 2 do artigo 1.° do presente
caderno de encargos, devera decorrer durante os periodos melhor identificados nos anexos I e
IT do presente caderno de encargos, de forma a permitir a preparacdao dos mesmos e a
montagem de todo o equipamento necessario.

3. No que diz respeito as refeicdes a servir ao abrigo do contrato a celebrar, as datas dos servicos
e o0 seu conteldo e localizacdo, estdo identificados no anexo III do presente caderno de
encargos.

4. Sem prejuizo do referido nos nimeros anteriores, deverao ser tidas em consideracao pelo
adjudicatario as seguintes obrigacdes em sede de execucdo contratual:

a) Disponibilizacdo de um espaco, ou espacos, para guardar equipamento que chegara ao
local objeto do presente procedimento a partir do dia 01/10/2021 e que comegara a ser
instalado e montado a partir de dia 4/10/2021, de acordo com o previsto no presente
caderno de encargos, €;

b) Sem prejuizo de todos os equipamentos inerentes a realizacdo da Sessdo Anual da
APNATO serem desmontados e desinstalados no dia 11/10/2021, a partir do momento
em que terminem os trabalhos, o adjudicatario disponibilizarda um espaco, ou espagos,

para guardar equipamentos que sé serdo recolhidos no dia 12/10/2021.

Artigo 4.°
(Preco base)

1. Pela disponibilizacdo dos espacos e servicos das refeicdes objeto do presente procedimento,
a Assembleia da Republica pagara ao adjudicatario o valor que resultar da sua proposta, o qual
ndo podera ser superior a € 135.000,00 (cento e trinta e cinco mil euros), acrescidos de IVA a
taxa legal aplicavel.

2. O preco base referido no niumero anterior, inclui todas as componentes que constituem o
objeto do presente contrato e respetivas obrigagdes contratuais, como sejam:

a) Disponibilizagdo dos 5 (cinco) espacos para a realizacdo das reunides que terdo lugar no
ambito da Sessao Anual da APNATO, disponibilizacdo dos 15 (quinze) espagos para a
prestagdo de apoio logistico e administrativo as reunides a levar a cabo no ambito da
Sessao Anual da APNATO e demais componentes contratuais relacionadas com estes,
como o servigo de Internet, nos termos previstos no presente caderno de encargos, cujo

valor ndo pode ultrapassar os € 85.000,00 (oitenta e cinco mil euros), e;
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b) Fornecimento de refeicdes (pausas café e estagdes de café) a ter lugar, nos termos,
condicOes e quantidades previstas no presente caderno de encargos, até ao valor maximo
de € 50.000,00 (cinquenta mil euros).

3. O preco maximo acima referido inclui todos os custos, encargos e despesas necessarios para
efeitos de cumprimento pelo adjudicatario das obrigagdes contratualmente assumidas,
presentes no presente caderno de encargos e na demais documentacdao que fara parte do
contrato, cuja responsabilidade de pagamento ndo esteja expressamente atribuida a Assembleia

da Republica pelo presente caderno de encargos.

Artigo 5.°
(Condicoes de pagamento e atualizacao de precos)

1. O pagamento do preco previsto no n.° 1 do artigo anterior serd pago, de uma s6 vez, uma
vez terminada a Sessdao Anual da APNATO e depois de confirmado, pela Assembleia da
Republica, o cumprimento pelo adjudicatario da totalidade das obrigacdes por este
contratualmente assumidas, no prazo de 30 (trinta) dias apos a rececdo das respetivas faturas,
as quais s6 podem ser emitidas apds a prestacao dos servicos a que digam respeito.

2. Em caso de discordancia por parte da Assembleia da Republica, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o fornecedor obrigado a, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, prestar os
esclarecimentos necessarios ou, em alternativa, proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
3. As faturas deverdo ser emitidas em nome da Assembleia da Republica e devem especificar

0s bens e servigos a que dizem respeito.

Artigo 6.°
(Patentes, Licencas e marcas registadas)
1. Sdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, em
sede de execucdo contratual, de marcas registadas, patentes registadas ou licencgas.
2. Caso a Assembleia da Republica venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario indemniza-a
de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de

pagar seja a que titulo for.

Artigo 7.°
(Dever de sigilo)
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1. O adjudicatario garantird o sigilo quanto as informagGes de que venha a ter conhecimento
relacionadas com a atividade da Assembleia da Republica e dos demais intervenientes na
execucgao do contrato, sejam eles de que natureza forem.

2. Para além das acdes penais e processos disciplinares que ao caso couber, o adjudicatario
pagara a Assembleia da Republica uma compensacdo pela divulgacao, seja por que meio for, de
factos e informacdes relativos a esta ultima, ou a qualquer dos intervenientes na Sessdo Anual
da APNATO, num montante calculado pela seguinte férmula: € = RMMG x 50, em que “C"”
corresponde ao montante da compensacao (em euros) e "RMMG"” corresponde ao valor da
remuneracdo minima mensal garantida em vigor.

3. O disposto no numero anterior ndo é aplicavel em caso de imposicdo legal ou judicial de
comunicacao de factos sigilosos, desde que sejam cumpridos os estritos termos e objetivos
inerentes a obrigacdo de comunicacao.

4. A aplicacdo pela Assembleia da Republica da compensacdo prevista no n.° 2 do presente
artigo, obedece as regras previstas no presente caderno de encargos para a aplicacdo de

penalidades.

Artigo 8.°
Gestor do contrato
A Assembleia da Republica, dando cumprimento ao previsto no artigo 290.2-A do CCP, designara
um gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execucdo deste

altimo.

Artigo 9.°
(Equipa a afetar ao contrato)

1. S3o da exclusiva responsabilidade do adjudicatario as obrigagdes e encargos relativos aos
recursos humanos que afetara a execucgdo do contrato.

2. O adjudicatario devera, em sede de proposta, designar 1 (um) gestor de contrato com a
funcdo de servir de interlocutor junto da Assembleia da Republica, em relacdo a todas as
guestdes e assuntos em que tal se mostre necessario em sede de execucgdo contratual.

3. Em caso de alteragdo do gestor de contrato, o adjudicatario devera de tal facto dar
imediatamente conhecimento a Assembleia da Republica, sob pena de poderem ser por esta

ultima aplicadas penalidades nos termos previstos no presente caderno de encargos.

Artigo 10.°
(Obrigacgodes e regras de seguranga)
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1. Sem prejuizo de outras legalmente obrigatérias, compete ao adjudicatario, no que diz respeito
aos recursos humanos a afetar ao contrato:

a) Proceder a sua gestao efetiva, assim como a dos meios materiais afetos a prestacdo dos
servigcos objeto do presente procedimento;

b) Responsabilizar-se por eventuais danos causados pelos seus colaboradores, na sequéncia
da prestacdo dos servigos aqui em questao;

c) Assegurar o cumprimento das regras de higiene, seguranca e saude no trabalho, bem
como a apresentacao do pessoal devidamente identificado;

d) Disponibilizar-lhes os bens necessarios a prestacao dos servicos;

e) Cumprir todas as obrigacdes decorrentes da legislacdo laboral e relativas a segurancga
social, seguros, medicina no trabalho e demais encargos estabelecidos pela legislacdo
em vigor;

f) Garantir o cumprimento das restricdes de seguranca definidas para a Sessdao Anual da
APNATO, e;

g) Garantir o estrito cumprimento dos deveres de sigilo que impendem sobre o
adjudicatario.

2. A execucdo do contrato sera acompanhada de especiais medidas de seguranca atendendo a
sensibilidade da informacdo e a natureza do evento, as quais serdo oportunamente comunicadas
ao adjudicatario pela Assembleia da Republica, obrigando-se o primeiro a dar-lhes cabal
cumprimento.

3. De entre as medidas de seguranca referidas no nimero anterior, destacam-se as seguintes:

a) Permitir a colocagdo, a entrada do local onde decorrerd a Sessao Anual da APNATO, de
equipamentos raioX para inspecdo de bagagens e poérticos de detecdo de metais em
pessoas;

b) Na eventualidade de o local onde decorrerd a Sessdao Anual da APNATO ndo estar afeto
a esta em exclusividade, sujeitar todos os seus utilizadores e respetivas bagagens, a
inspecdo com recurso aos equipamentos referidos na alinea anterior, caso tal se mostre
necessario e venha a ser determinado pela Assembleia da Republica.

4. O adjudicatario obriga-se a ter em vigor as apodlices de seguros obrigatérios para atividade
comercial por si desenvolvida, nos termos da legislagdao em vigor.

5. A Assembleia da Republica pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebragao dos contratos de seguro identificados no presente artigo, ou de outros de que
saiba ser o adjudicatario titular, devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo de 5 dias contados

de forma continua sobre a data do pedido levado a cabo para este efeito.
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6. O incumprimento das obrigagdes previstas nos numeros anteriores podera acarretar a
aplicacdo, pela Assembleia da Republica, de penalidade nos termos previstos no presente

caderno de encargos

Artigo 11.°
(Resolucao por parte do contraente publico)
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a Assembleia da Republica
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.
2. O direito de resolugao referido no niumero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada

ao adjudicatario.

Artigo 12.°

(Penalidades)
1. No caso de mora ou cumprimento defeituoso das obrigacdes objeto do contrato por parte do
adjudicatario, podera a Assembleia da Republica interpela-lo para cumprir pontualmente com
as prestagOes contratualizadas, quando tal ainda for possivel e ainda se mantenha o interesse
da Assembleia da Republica, devendo nesse caso o adjudicatario dar imediato cumprimento a
referida interpelacdo, bem como suportar todos os danos que a entidade adjudicante sofra na
sequéncia de tais factos.
2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, e da obrigagdo de indemnizar por parte do
adjudicatario, podera a Assembleia da Republica aplicar-lhe penalidades calculadas de acordo
com a seguinte formula:

P=CxD/75
em que:
P - é o montante pecuniario da penalizacdo a aplicar;
C - é o preco contratual previsto no contrato para a componente onde se verifica a situagdo de
mora/incumprimento, e;
D - é o numero de dias (ou horas quando estiver em causa esta unidade de medida de tempo)
de atraso no cumprimento de qualquer obrigagdo contratual, a contar da data (ou hora) em que
a mesma deveria ter tido lugar.
3. As penalidades previstas nos nimeros anteriores, aplicaveis sempre que se verifigue uma
situacao de incumprimentos pelo adjudicatario das suas obrigagGes contratuais, destinam-se a
compelir o adjudicatario ao pontual cumprimento das prestacdes contratuais em falta e ndo

pdem em causa o ressarcimento de eventuais danos que se venham a apurar.
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4. A aplicacdo de penalidades pela Assembleia da Republica nos termos previstos nos nimeros
anteriores, devera ser precedida de comunicagdo enderecada ao adjudicatario, onde sera feita
mengao a intencdo de aplicacdo de penalidades, o seu valor, o respetivo fundamento e a
indicacdo de que o mesmo dispde de um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para efeitos de exercicio
do seu direito de audiéncia prévia.

5. Decorrido o prazo de audiéncia prévia, devera a Assembleia da Republica comunicar ao
adjudicatario se mantém, ou ndo, a aplicacdo das penalidades, e em caso afirmativo, conceder-
Ihe um prazo ndo inferior a 5 (cinco) dias Uteis para levar a cabo o respetivo pagamento.

6. Caso tal seja possivel o valor das penalidades serd descontado no primeiro pagamento
contratual que se seguir a sua aplicacdo e ndo podera em qualquer caso ultrapassar 20 % do

preco contratual.

Artigo 13.°
Analise e controlo da prestacao de servicos

1. Durante a vigéncia do contrato, assiste a Assembleia da Republica a faculdade de proceder a
analise da execucdo das prestacbes contratualmente fixadas, tendo em vista verificar se as
mesmas estao em conformidade com o contratualmente estabelecido.

2. No caso de a analise prevista no numero anterior detetar a existéncia de defeitos ou
insuficiéncias nas prestacdes a levar a cabo, a Assembleia da Republica notifica desse facto o
adjudicatario por escrito ou, em casos de manifesta urgéncia, por via telefénica, sem prejuizo
da possibilidade de, desde logo, aplicar as penalidades previstas no presente caderno de
encargos.

3. No caso previsto no niUmero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e em prazo
razoavel definido pela Assembleia da Republica, as correcbes necessarias para garantir a

conformidade das suas prestacdes, com as obrigagdes contratualmente fixadas.

Artigo 14.°
Subcontratacao e cessao de posicdao contratual

1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato, sem autorizagdo prévia da Assembleia da Republica.

2. Para efeitos de obtencdo da supra referida autorizagdo, devera o adjudicatario observar o
previsto sobre esta matéria no Cddigo dos Contratos Publicos, na sua versao em vigor a data
do pedido de autorizagao.

3. Em caso de incumprimento pelo adjudicatario das suas obrigagdes, que relina 0s pressupostos

para a resolucdo do contrato, o adjudicatario cederd a sua posicao contratual ao concorrente,
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ao presente procedimento pré-contratual, a indicar pela Assembleia da Republica, pela ordem
sequencial de avaliagcdo das respetiva propostas, nos termos e para os efeitos do artigo 318.0-

A do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 15.°
Casos fortuitos ou de forca maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigagdes assumidas no contrato.
2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais

situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Artigo 16.°

Vicissitudes contratuais
1. As reunibes objeto do presente procedimento e respetivos servicos de apoio logistico e
administrativo, deverdo ter lugar em espagos com as carateristicas melhor descritas nos anexos
I e II do presente caderno de encargos.
2. A disposicao dos espagos a afetar ao contrato prevista nos anexos I e II do presente caderno
de encargos, ndo é definitiva e final, podendo os espacos ser configurados de forma diferente,
mediante pedido da Assembleia da Republica ao adjudicatario nesse sentido, sem que tal
implique qualquer acréscimo no preco contratualmente fixado para esta componente, a pagar
pela Assembleia da Republica.
3. Independentemente da configuracdo que os mesmos (espagos) devam assumir a final, em
sede de execucdo contratual, designadamente no que diz respeito ao nimero de participantes
em cada reunido, mantendo-se a utilizacdo integral de todos os espacgos objeto do presente
contrato, melhor identificados nos anexos I e II do presente caderno de encargos, devera o
preco contratual para estes definido manter-se inalterado.
4. A Assembleia da Republica podera unilateralmente prescindir da utilizacdo dos espagos objeto
do presente procedimento e respetivos servigos de refeicdes, sendo para este efeito aplicaveis
as seguintes regras:
a) Se tal tiver lugar entre a data da celebragdo do contrato e 0 16.° (decimo sexto) dia, contado
de forma corrida, anterior ao inicio do evento (Sessdo Anual da APNATO), apenas sera devido,
pela Assembleia da Republica, ao adjudicatario, uma compensacao financeira que se fixa em 15

% do preco contratual, e;
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b) Se tal tiver lugar a partir do 15.° (décimo quinto) dia, contado de forma corrida, anterior ao
inicio do evento, apenas sera devido, pela Assembleia da Republica, ao adjudicatario, uma
compensacao financeira que se fixa em 50 % do preco contratual.

5. A comunicacdo da Assembleia da Republica ao adjudicatario, nos termos e para os efeitos
previstos no numero anterior, devera ser levada a cabo por escrito, podendo ser utilizadas para
este efeito, tanto a via postal, como o correio eletrénico.

6. Para efeitos de contagem dos prazos de cancelamento referidos no niumero 4 deste artigo,
releva a data do registo da expedicdo da carta pelos correios, ou a do envio do e-mail utilizado

para o efeito.

Artigo 17.°
NotificacOes e comunicacoes

1. As comunicagdes a efetuar no dambito da normal execucdo do contrato deverdo privilegiar o
correio eletronico e, em casos de urgéncia, o telefone, com suficiente clareza, de modo a que o
destinatario fique ciente da respetiva natureza do conteldo.

2. O adjudicatario devera, no prazo de 10 (dez) dias contados sobre a data da celebragao do
contrato, informar a Assembleia da Republica dos seus contactos a utilizar preferencialmente
em sede de execucdo do contrato, designadamente, o seu endereco postal e de correio
eletronico, assim como, contacto telefénico fixo e movel.

3. Qualquer alteracdo das informacoes de contacto das partes deve ser comunicada a outra

parte no prazo maximo de 2 (dois) dias, a contar da data do conhecimento dessa alteracao.

Artigo 18.°
(Legislagao aplicavel)
Em tudo o que for omisso o presente caderno de encargos, observar-se-a o disposto na
legislagdo inerente em vigor, nomeadamente, o Cddigo dos Contratos Publicos e demais

legislacao portuguesa.

Artigo 19.°
(Encargos com a outorga do contrato)
Todas as despesas resultantes da outorga do contrato com origem neste procedimento sdo da
responsabilidade do concessionario, salvo previsdao expressa em contrario no presente caderno

de encargos.
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ANEXO I
CARACTERISTICAS DAS SALAS DE REUNIOES A DISPONIBILIZAR E ASPETOS
RELEVANTES RELACIONADOS COM A SUA DISPONIBILIZAGCAO

1. As salas para reunides e respetivo hall comum, melhor identificados nas alineas a) e b)
do n.° 1 do artigo 1.9 do presente caderno de encargos, devem ser disponibilizados nas
datas especificadas na tabela que segue abaixo, a qual tem também os requisitos

minimos das mesmas no que diz respeito a sua dimensao:

Tabela a) — Carateristicas e datas de referéncia das salas de reunides

Dimensdo Datas a disponibilizar

Sala minima ° Observagoes Preco global
N2 de

(em m2) De A

Dias

2 dias para
montagem da sala e
preparagdo (dias 6
e 7) e 3diasde
reunides (dias 8, 9 e
10)

Sala | 260 m2 | 06/10/2021 | 10/10/2021 5

2 dias para
montagem da sala e
preparagdo (dias 7
e 8) e 2dias de
reunides (dias 9 e
10)

Salall 290 m2 | 07/10/2021 | 10/10/2021 4

2 dias para
montagem da sala e
preparacdo ( dias 7

e 8) e 2 dias de
reunides (dias 9 e
10)

Sala lll 290 m2 | 07/10/2021 | 10/10/2021 4

2 dias para
montagem da sala e
Sala IV 850 m2 | 09/10/2021 | 11/10/2021 3 preparacdo (dias 9
e 10) e 1 dia de
reunido (dia 11)
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2 dias para

montagem da sala e
preparagdo ( dias 6

Sala VvV 190 m2 | 06/10/2021 | 11/10/2021 6 e 7) ¢ 4 dias de
reunides (dias 8, 9,

10e 11)

Hall Dlqunlvel em

comum as exclusivo para a

selec e 600 m2 | 06/10/2021 | 11/10/2021 6 Sessdo Anual da
reunides APNATO durante os
6 dias (dias 6 a 11)

TOTAL 0€

2. Sob pena de exclusdo da proposta, o espaco designado para o hall, deve:

a)

b)

c)

Ser comum a todas as salas de reunides acima identificadas, designadamente no
que diz respeito as respetivas zonas de entrada e saida, de forma a permitir a
concentragao nesse espaco do servico de refeigdes a ter lugar nos intervalos das
reunidoes e a montagem de infraestruturas de apoio logistico e administrativo
comuns (como seja a zona para comunicacdo com a imprensa), assim como
garantir a eficiéncia e rapidez dos procedimentos de seguranca inerentes a este
evento especifico;

Permanecer de acesso reservado, restrito e exclusivo, apenas a elementos da
organizacao do evento, participantes nas reunides e funcionarios do adjudicatario
com fungbes no ambito do contrato a celebrar, nos dias identificados na tabela
acima transcrita (de 06/10/21 a 11/10/2021), e;

Ter acesso direto a instalacdes sanitarias, para homens, mulheres e pessoas com

mobilidade reduzida.

3. Os Espacos onde deverdo decorrer as reunidoes no ambito da Sessdo Anual da APNATO,

melhor identificados na tabela a), deverdo ter uma altura minima (entre o chdo e o teto)

de 4 (quatro) metros, de forma a permitir a colocacao de equipamento audiovisual.

4. A sala de reunido identificada com o n.° IV poder3a, caso o adjudicatario tenha condigoes

para este efeito, resultar de uma utilizacdo comum das salas I, II e III, caso em que o

adjudicatario devera garantir a capacidade para montagem da sala aqui em questdo (n.°

IV), prescindindo do periodo de 2 dias acima previsto, e garantindo a adaptacao e

montagem do espaco para o efeito, desde a data em que terminarem as reunides no dia
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10/10/2021, até a data de inicio da reunido que tera lugar, no dia 11/10/2021, na sala

n.oIv.

Esta incluido no objeto do presente contrato, devendo por isso estar refletido no preco
desta componente do contrato a celebrar, para além da disponibilizacdo dos espacos
acima referidos, blocos de notas, canetas, rebucados e agua mineral para as reunioes,

assim como, a disponibilizacao dos seguintes equipamentos e respetiva montagem dos

espacos, pelo adjudicatario, de acordo com o previsto na seguinte tabela:

Tabela b) - Bens a disponibilizar e a montar nas salas de reunides

Sala Equipamento a disponibilizar Finalidade Numero
Cadeiras com mesas (viradas para a Mesa principal para 6 cadeiras e 3
sala, de frente para as delegacdes, coordenadores das mesas com

convidados e funciondrios) reunioes saias
Cadeiras com mesas (viradas para a . - . 2 cadeirase 1
. N . Para apoio administrativo
sala junto a mesa principal) mesa

Salal

Cadeiras com mesas (colocadas em Para as delegagdes 83 cadeiras e 28
frente a mesa principal) parlamentares mesas
Cadeiras sem mesas (colocadas ao Para observadores e 60
fundo da sala) funcionarios

Cadeiras com mesas (viradas para a Mesa principal para 6 cadeiras e 3
sala, de frente para as delegacdes, coordenadores das mesas com

convidados e funcionarios) reunioes saias
Cadeiras com mesas (viradas para a . - . 2 cadeirase 1

. . - Para apoio administrativo
Sala ll sala junto a mesa principal) mesa
Cadeiras com mesas (colocadas em Para as delegagdes 104 cadeiras e
frente a mesa principal) parlamentares 35 mesas
Cadeiras sem mesas (colocadas ao Para observadores e 84
fundo da sala) funcionarios
Cadeiras com mesas (viradas para a Mesa principal para 6 cadeiras e 3
Sala lll sala, de frente para as delegag0Oes, coordenadores das mesas com
convidados e funcionarios) reunides saias
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Cadeiras com mesas (viradas para a
sala junto a mesa principal)

Para apoio administrativo

2 cadeirase 1
mesa

Cadeiras com mesas (colocadas em
frente a mesa principal)

Para as delegagdes
parlamentares

104 cadeiras e
35 mesas

Cadeiras sem mesas (colocadas ao
fundo da sala)

Para observadores e
funcionarios

84

Cadeiras com mesas (viradas para a
sala, de frente para as delegacdes,
convidado, funciondrios e imprensa)

Mesa Presidencial

6 cadeirase 3
mesas com
saias

Cadeiras com mesas (viradas para a

Para apoio administrativo

2 cadeirase 1

sala junto a mesa presidencial) mesa
Pulpito (ao lado da mesa
presidencial, virado para a sala, de Para a realizagdo de 1
frente para as delegacgdes, intervengdes
convidado, funciondrios e imprensa)
Sala IV . .
Cadeiras sem mesas (colocadas em Para convidados de 20
frente a mesa presidencial) honra
Cadeiras com mesas (colocadas o .
. . ( Para as delegagdes 300 cadeiras e
depois das cadeiras para os
. parlamentares 106 mesas
convidados de honra)
Cadeiras sem mesas (colocadas
. . Para observadores e
depois das mesas e cadeiras para as . 210
" funcionarios
delegagdes parlamentares)
Cadeiras com mesas (colocadas .

. . . 18 cadeiras e 6
depois das cadeiras para os Para a imprensa mesas
observadores e funciondrios)

Cadeiras com mesas (viradas para a Mesa principal para 6 cadeiras e 3
sala, de frente para as delegagoes, coordenadores das mesas com
convidados e funcionarios) reunides saias

Sala VvV

Cadeiras com mesas (junto a mesa
principal)

Para apoio administrativo

2 cadeirase 1
mesa

Cadeiras com mesas (colocadas em
frente a mesa principal)

Para as delegagdes
parlamentares

83 cadeiras e 28
mesas
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Cadeiras sem mesas (colocadas ao Para observadores e 60
fundo da sala) funcionarios
L o 10 mesas (2 a
Mesas de apoio a entrada de cada Para documentacgdo e (
o . . entrada de cada
uma das 5 salas de reunides registo dos participantes .
sala de reunido)
Hall comum
as salas de
reunides 2 secretdrias
- - A colocar em area a ara PC, 4
Secretarias para PC, secretarias L. P L
. . delimitar no hall comum secretarias
normais e cadeiras A . .
para apoio as reunioes normais e 12
cadeiras

6. As cadeiras, mesas e demais itens a disponibilizar pelo adjudicatario deverdo ser iguais
entre si, e em todos os espacos onde terdo lugar reunides, de forma a garantir a
uniformidade do ambiente dos trabalhos e do evento.

7. Os concorrentes deverdo entregar, em sede de proposta:

a) A tabela vertida no nimero 1 do presente anexo, identificada com a letra a),
com a ultima coluna preenchida, assim como o valor total da proposta para esta
componente contratual (disponibilizacdo das 5 (cinco) espagos para a realizacao
das reunides que terdo lugar no ambito da Sessdo Anual da APNATO e do
respetivo hall comum), de forma a dar cumprimento ao exigido na alinea a) do
n.° 2 do artigo 4.° do presente caderno de encargos, €;

b) Plantas das salas a afetar ao contrato, acima melhor identificadas;

c) Plantas de conjunto das salas e do hall comum as primeiras, onde se ateste o
cumprimento das especificacdes a este respeito identificadas no presente anexo
I, e;

d) Apresentacdo dos espagos, com registo fotografico, de onde resultem as
carateristicas dos mesmos, tanto fisicas, como do ponto de vista estético.

8. Sem prejuizo do a este respeito previsto no presente caderno de encargos, o layout
definitivo das salas de reunides podera ser alterado/adaptado pela Entidade Adjudicante,
a qual devera desse facto dar conhecimento ao adjudicatario, ficando este ultimo
obrigado a dar cumprimento ao que a este respeito ficar definido.

9. Durante os dias em que estes espacos deverao estar afetos ao contrato a celebrar,
devera o adjudicatario dar total acesso aos mesmos, tanto a entidade adjudicante, como

a todos os demais intervenientes na Sessao Anual da AP NATO.
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ANEXO II
CARACTERISTICAS DOS ESPACOS A DISPONIBILIZAR PARA A PRESTAGAO DE APOIO
LOGISTICO E ADMINISTRATIVO AS REUNIOES E ASPETOS RELEVANTES
RELACIONADOS COM A SUA DISPONIBILIZAGCAO

1. Os 15 (quinze) espacos a utilizar/ocupar para a prestacdo de apoio logistico e
administrativo as reunides que terdo lugar no ambito da Sessdo Anual da APNATO,
identificados na alinea c) do n.° 1 do artigo 1.° do presente caderno de encargos, devem
ser disponibilizados nas datas especificadas na tabela que segue abaixo, a qual tem

também os requisitos minimos das mesmas no que diz respeito a sua dimensao:

Tabela c) - Caracteristicas e datas de referéncia dos espacos a disponibilizar

para apoio logistico e administrativo

Dimens3o Datas a disponibilizar
Sala minima Observagoes Preco global
(em m2) De A Ne de Dias
8 dias de
Sala A 55 m2 04/10/2021 11/10/2021 8 utilizagdo
(dias 4 a 11)
8 dias de
Sala B 35m2 04/10/2021 11/10/2021 8 utilizagdo
(dias 4 a 11)
6 dias de
Sala C 35m2 06/10/2021 11/10/2021 6 utilizagdo
(dias 6 a 11)
5 dias de
Sala D 35m2 07/10/2021 11/10/2021 5 utilizagdo
(dias 7 a 11)
6 dias de
Sala E 35m2 06/10/2021 11/10/2021 6 utilizagdo
(dias 6a 11)
6 dias de
Sala F 60 m2 06/10/2021 11/10/2021 6 utilizagdo
(dias 6a 11)
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6 dias de
Sala G 80 m2 06/10/2021 11/10/2021 6 utilizagdo
(dias 6 a 11)

6 dias de
Sala H 15 m2 06/10/2021 | 11/10/2021 6 utilizacdo
(dias 6a 11)

5 dias de
Sala | 30 m2 07/10/2021 | 11/10/2021 5 utilizagcdo
(dias 7 a 11)

8 dias de
SalaJ 30 m2 04/10/2021 | 11/10/2021 8 utilizacdo
(dias 4 a 11)

7 dias de
Sala K 30 m2 05/out/21 11/out/21 7 utilizacdo
(dias 5a11)

8 dias de
Sala L 30 m2 04/10/2021 11/10/2021 8 utilizagdo
(dias 4 a 11)

7 dias de
SalaM 30 m2 05/out/21 11/out/21 7 utilizagdo
(dias 5a 11)

7 dias de
Sala N 30 m2 05/out/21 11/out/21 7 utilizagdo
(dias 5a 11)

6 dias de
Sala O 30 m2 06/out/21 11/out/21 6 utilizagdo
(dias 6 a 11)

TOTAL 0

2. Estes espacos nao terdo de ficar contiguos as salas onde terdo lugar as reuniées, nem
ter acesso direto ao hall comum identificado no anexo anterior, contudo deverdo estar
localizados no mesmo espaco fisico que estas (salas de reunides e hall comum a estas
ultimas), sob pena de exclusdo da proposta.

3. Estd incluido no objeto do presente contrato, devendo por isso estar refletido no prego
desta componente do contrato a celebrar, para além da disponibilizacdo dos espacos
acima referidos, a disponibilizacdo dos seguintes equipamentos e respetiva montagem

dos espacos, pelo adjudicatario, de acordo com o previsto na seguinte tabela:

Tabela d) - Bens a disponibilizar e a montar nas salas de apoio
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(VER ULTIMA PAGINA DO CADERNO DE ENCARGOS)

O numero e tipo de equipamentos previstos na tabela d) sdo estimados, podendo sofrer,
em sede de execugao contratual, alteracdes de natureza, tanto quantitativa, como
qualitativa, relativamente as quais o adjudicatario se compromete a dar cumprimento,
de acordo com o oportunamente solicitado pela Assembleia da Republica.

Os espacos melhor identificado na tabela c) devem estar devidamente montados, com
0s equipamentos identificados na tabela d), no dia imediatamente anterior ao inicio da
sua utilizacao (ver tabela c), comprometendo-se o adjudicatario a autorizar o acesso aos
mesmos nesse dia (imediatamente anterior ao do inicio da sua utilizacdo) as pessoas
para o efeito indicadas pela Assembleia da Republica, tendo em vista a realizacdo de
testes e instalacdo prévia de equipamentos necessarios aos trabalhos.

Os concorrentes deverdo entregar, em sede de proposta:

a) A tabela vertida no nimero 1 do presente anexo, identificada com a letra c),
com a ultima coluna preenchida, assim como o valor total da proposta para esta
componente contratual (Disponibilizacdo dos 15 (quinze) espagos para a
prestacdo de apoio logistico e administrativo as reunides a levar a cabo no @mbito
da Sessdo Anual da APNATO ), de forma a dar cumprimento ao exigido na alinea
b) do n.° 2 do artigo 4.° do presente caderno de encargos;

b) Plantas das salas a afetar ao contrato, acima melhor identificadas, e;

c) Apresentacdo dos espagos, com registo fotografico dos mesmos, de onde
resultem as carateristicas dos mesmos, tanto fisicas, como do ponto de vista
estético.

Sem prejuizo do a este respeito previsto no presente caderno de encargos, o layout
definitivo dos espacos destinados a apoio administrativo e logistico, podera ser
alterado/adaptado pela Entidade Adjudicante, a qual devera desse facto dar
conhecimento ao adjudicatario, ficando este Ultimo obrigado a dar cumprimento ao que
a este respeito ficar definido.

Durante os dias em que estes espacos deverdao estar afetos ao contrato a celebrar,
devera o adjudicatario dar total acesso aos mesmos, tanto a entidade adjudicante, como

a todos os demais intervenientes na Sessao Anual da AP NATO.
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ANEXO III
FORNECIMENTO DE PAUSAS CAFE E ESTAC6ES DE CAFE
1. No ambito do contrato a celebrar com origem no presente procedimento o adjudicatario
obriga-se a fornecer a Assembleia da Republica pausas café e estacoes de café nas datas

e quantidades previstas na tabela seguinte:

Tabela e) — Pausas café e estacoes de café

. . Pregco base | Prego unitdrio
kL Quantidade (pessoas) ULDCE unitario (por roposta (por
Periodo P ementa P prop P
pessoa) pessoa)
9/10/2021
- Manhs 400 Normal
9/10/2021 400 Normal
- Tarde
10/10/2021
O/MO/ P?" 400 Normal 16,00 €
Pausa - Mlanha
fa
Café |10/10/2021 300 Normal
- Tarde
11/10/20,,21 600 Normal
- Manha
11/10/2021 600 Reforgado 21,00 €
- Tarde
. Numero de . ol
Quantidade ess0as Tipo (por Prego base Preco unitario
Dia estacoes de P " numero | unitdrio (por | proposta (por
R por estagao
café , de horas) pessoa) pessoa)
café
06/10/2021 1 1 4 horas 11,00 €
1 1 8 horas 21,00 €
Estacdes 07/10/2021
; 1 1 8 horas
de café
1 120 4 horas
08/10/2021
1 58 4 horas

CONCURSO PUBLICO SEM PUBLICIDADE INTERNACIONAL N.° 01/APNATO/2021
DISPONIBILIZACAO DE ESPACOS E FORNECIMENTO DE REFEICOES PARA A SESSAO ANUAL DA APNATO




SSEMBLEIA DA REPUBLICA

CADERNO DE ENCARGOS

1 1 8 horas
1 1 8 horas
1 1 8 horas
09/10/2021
1 1 8 horas
1 1 8 horas
10/10/2021 1 1 8 horas
1 120 4 horas
1 10 8 horas
11/10/2021 1 1 8 horas
1 1 8 horas

2. A composicao das pausas café e das estacbes de café identificadas no nimero anterior,

deverao respeitar os itens e quantidades estimadas previstos na tabela seguinte:

Tabela f) - Composicao das ementas das pausas café e estacoes de café

Pausa café Pausa café Estacbes de | Estacdes
café (4 de café (8
Normal reforcado
horas) horas)

Café americano

Café americano

Café de filtro

Café de filtro

sede de proposta

sede de proposta

Leite Leite Cafe Cafe
descafeinado |descafeinado
Sumo de laranja Sumo de laranja Leite Leite
Varledqde de Variedade de chas Cha Cha
chas
. . Agua
. . . . Agua mineral .
Agua mineral Agua mineral . mineral sem
sem gas .
gas
5 Opgoes de lista | 7 Opcdes de lista a A
. . gua
a apresentar pelo apresentar pelo Agua mineral .
L A . mineral com
adjudicatario em adjudicatario em com gas gés

3. Sem prejuizo do referido no nimero anterior e respetiva tabela, quando duvidas a este

respeito se levantem, o adjudicatario esta obrigado a dar cumprimento as objecOes
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10.

11.

levantadas pela Assembleia da Republica em relagdo aos itens que, em cada momento,
deverdo compor as ementas a aplicar, valendo a posicao da Assembleia da Republica
como final.

O Adjudicatario, tendo em vista o preenchimento das opgdes previstas nas ementas para
pausas café (respetivamente 5 e 7), devera apresentar com a sua proposta, listagem
dos varios itens disponiveis para este efeito, no minimo de 3 por cada uma das seguintes
categorias: opgodes de carne, peixe, vegetarianas e doces.

O adjudicatario devera garantir que, aquando do fornecimento das pausas café e das
estacOes de café, as quantidades a fornecer sdo suficientes para o niumero de pessoas
previsto, assim como, que o fornecimento se mantém constante desde o inicio até ao fim
do evento, sem interrupgoes significativas no que diz respeito a disponibilidade dos itens
previstos nas ementas a aplicar ao caso concreto.

O incumprimento do referido no nimero anterior confere a Assembleia da Republica o
direito de aplicar penalidades ao adjudicatéario, nos termos previstos no presente caderno
de encargos.

As pausas café acima identificadas deverdo ser servidas, a partida e salvo indicagdo da
Assembleia da Republica em contrdrio, no hall comum as salas de reunides a
disponibilizar ao abrigo do contrato a celebrar, as horas para o efeito indicadas pela
Assembleia da Republica.

As estacGes de café acima identificadas deverdo ser colocadas nas localizagdes a indicar
oportunamente pela Assembleia da Republica ao adjudicatario, pelo periodo e para o
efeito definido contratualmente.

Os pregos por pessoa apresentados pelo adjudicatario na respetiva proposta, para as
ementas das pausas café e das estagbes de café acima referidas, serdo aplicados
independentemente dos locais onde os servigos venham a ser disponibilizados, desde
gue nas instalacbes onde estejam localizadas as salas de reunides e espagos para apoio
administrativo e logistico objeto do presente procedimento.

As pausas café e estacbes de café a fornecer pelo adjudicatario a Assembleia da
Republica, terdo o custo por pessoa, indicado na respetiva proposta, acrescidos de IVA
calculado a taxa legal aplicavel, os quais ndo poderdo, contudo, ultrapassar os precos
base unitarios previstos na tabela e) do presente caderno de encargos (ponto 1. do anexo
ITI do presente caderno de encargos).

Sem prejuizo do acima referido, os pausas café poderdo ter lugar com recurso a ementas

de valor e conteldo especifico e diferente do acima previsto.
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16.

17.
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Quando tal acontecga, o valor e conteudo da ementa serd negociado entre a Assembleia
da Republica e o adjudicatario sendo, no que aos restantes aspetos diz respeito, aplicavel
o referido no presente caderno de encargos.

Tendo presente os precos base unitarios previstos na tabela e€) do presente caderno de
encargos (ponto 1. do anexo III do presente caderno de encargos) e respetivas
quantidades estimadas a fornecer, o adjudicatario obriga-se a fornecer a Assembleia da
Republica pausas café e estacdoes de café, cujo valor acumulado estimado ndo podera
ultrapassar os € 50.000,00 (cinquenta mil euros).

Sem prejuizo do valor global estimado de servicos a prestar identificado no numero
anterior, sé serdao devidos pela Assembleia da Republica ao adjudicatario os servicos e
quantidades efetivamente prestados por este ultimo e autorizados pela primeira, até 3
(trés) dias uteis antes da data do respetivo servico.

Os precos por pessoa apresentados pelo adjudicatario na respetiva proposta, para os
servicos a prestar, deverdo incluir todas as despesas inerentes a respetiva realizacado,
nomeadamente as referentes a deslocacbes e a toda a mdo-de-obra necessaria para o
efeito, assim como mostrar-se aptos a um fornecimento de qualidade superior e
adequado ao evento.

O pagamento dos servigos acima identificados, salvo acordo das partes em contrario,
devera ser feito de uma so vez, uma vez findo o evento objeto do presente procedimento,
tendo por referéncia os fornecimentos efetivamente levados a cabo pelo adjudicatario.
Para o efeito, o adjudicatario remetera a Assembleia da Republica, no final do evento
objeto do presente procedimento, uma nota de servico com a identificagdo do nimero
de pessoas servidas em cada servigo, nos diferentes dias em que o evento decorrer.

Em caso de discorddncia por parte da Assembleia da Republica, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios,

ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
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Tabela d) — Bens a disponibilizar e a montar nas salas de apoio

Equipamento a disponibilizar

Sala . ] Mesa | Cadeira | Caixote de Armario | Armério
Secretaria - . Mesa para | Mesa para | Area . . - . ~
Secretdria | Cadeira . para para lixo para | Bengaleiro | Frigorifico | alto com | baixo com | Balcdo | Banco
para PC documentos | impressora | lounge e -
reunides | reunioes papel fechadura | fechadura

Sala A 1 2 4 5 1 4 2 1 1 1
Sala B 2 4 1 2 1 1
Sala C 1 1 1 1 12 1 1
SalaD 1 2 1 1 1 12 1 1
Sala E 2 1 6 2 1 2 2
Sala F 12 16 2 1 13 1 1
Sala G 6 5 24 1 2 11 2 2
SalaH 1 5 1 1 1
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Salal 1 14

SalaJ 4 1 2 1

Sala K 6 1 1 4 1

Sala L 5 1 1 3 1

Sala M 3 1 1 2 1

SalaN 1 12

SalaO 8 2
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